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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la 
seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en 
cumplimiento de lo establecido legalmente. 

REGISTRO DE ASISTENCIA Y APROBACIÓN DEL ACTA No- 001     DEL DÍA  4  DEL MES DE FEBRERO DEL AÑO 2022 

OBJETIVO (S) Realizar el reporte de horas de alistamiento de las jornadas del 01 al 04 de febrero de 2022. 

No. NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO PLANTA CONTRATISTA OTRO 
¿CUAL? 

DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

CORREO ELECTRÓNICO TELÉFONO/EXT.SENA AUTORIZA 
GRABACIÓN 

FIRMA O PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

1 Andrés Felipe Guzmán  94232382 X SENA - CTA afguzmanr@sena.edu.co 3118892177 N/A 

2 Jhon Jairo Alzate Ramirez 7549755 X SENA – CTA jjalzater@sena.edu.co 23615 N/A 

3 Oscar marinosuarez  12133691 X SENA – CTA jcsandoval352@misena.edu
.co  

3102332709 N/A 
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ACTA No.1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Reporte de los procesos de alistamiento del 
programa de articulación con la media en el centro de tecnologías agroindustriales los días 
del 01 al 04 del mes de febrero de 2022. 

CIUDAD Y FECHA: 
Cartago Valle- 04 de febrero de 2022 

HORA INICIO: 
08:00 a.m. 

HORA FIN: 
06:00 p.m. 

LUGAR Y/O ENLACE: 
SENA – CTA 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO 
CTA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Procesos de alistamiento realizados durante los días del 01 al 04 del mes

de febrero, reportando un total de 40 horas distribuidas de la siguiente manera 

 16 horas para orientaciones metodológicas 

24 horas por aseguramiento de la calidad alistamiento de recursos 

 Y  formulación de proyecto productivo programa técnico en mantenimiento e 

instalación de paneles solares fotovoltaicos 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
Realizar el reporte de horas de alistamiento de las jornadas del 01 al 04 de febrero 
de 2022. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

A continuación, se detallan los procesos y actividades realizadas durante los días del 01 al 
04 de febrero del 2022, reportando 40 horas al alistamiento de las fichas de grado decimo 
y once de la competencia de emprendimiento en el centro de tecnologías agroindustriales. 

Durante el día 01 de febrero se realiza el saludo de bienvenida y apertura por parte del 
Coordinador de programas especiales Jhon Jairo Álzate Ramírez, 
Profesional de apoyo Andrés Felipe Guzmán, formadores de instructores Héctor Fabio 
Hoyos y Alejandra Martínez. El profesional de apoyo Andrés Felipe socializa la ruta 
metodológica del programa AEM – DT, junto con el cronograma de actividades de la 
vigencia. En horas de la tarde por medio virtual se desarrolla la elaboración de recursos 
didácticos con apoyo de los formadores de instructores. 

El día miércoles 02 de febrero se socializa por parte del profesional de apoyo Andrés Felipe 
Guzmán el formato GFPI - G - 003 Articulación del currículo con el grupo de instructores. 
En horas de la tarde por encuentro virtual reunión con los formadores de instructores donde 
se dialogó de la formulación de proyectos productivos y ajuste proyectos formativos 
antiguos, el cual se desarrollo con el equipo ejecutor de cada programa de formación. 

El jueves 03 de febrero se desarrolla intervención virtual por parte del encargado del 
aplicativo sofia plus Cristian Mauricio Orrego, donde se explica el manejo y herramientas 
con las que el instructor puede encontrar para el desarrollo de la formación. En el 
transcurso de la mañana se cita a reunión virtual con el profesional de apoyo Andres Felipe 
Guzman donde se dan las orientaciones para el desarrollo de la etapa productiva. En horas 
de la tarde se realiza Socialización Acuerdo 08 de 1997, GFPI - P – 006 y GFPI - G - 013 
y GFPI - G – 014 con los instructores del centro de Tecnologías Agroindustriales.  

El viernes 04 de febrero se proporciona espacio para la creación y actualización del 
material de apoyo para la formación de cada uno de los programas de formación e 
integración de actividades a las guías de aprendizaje. En horas de la tarde se realiza 
encuentro virtual para resolver inquietudes de la estructura LMS – Territorio. 

Siendo las 18:00 horas del 04 de febrero se da cierre a la jornada de alistamiento del centro 
de Tecnologías Agroindustriales. 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

CONCLUSIONES 

 
Se realiza retroalimentación de la metodología y pedagogía impartida por el Sena con los 
aprendices. 
 
Se crea material de apoyo para el desarrollo de las competencias de la cultura 
emprendedora, para el desarrollo de la etapa productiva en el programa de articulación con 
la educación media del Centro de Tecnologías Agroindustriales. 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
El instructor se compromete a revisar y 
formular el proyecto para el programa 
mantenimiento e instalación de paneles 
solares foto voltaicos.. 
 

 
Oscar Marino 
Suarez c 

 
11  DE 
FEBRERO DE 
2022 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 

 
 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 


